
 

 

 

 

 

 

 

Lowongan yang tersedia adalah :  

1. Sekretaris Direksi 
a. Kualifikasi Umum 

- Warga Negara Indonesia 

- Berusia maksimal 35 tahun 

- Berpenampilan menarik 

- Bersedia ditempatkan di Kabupaten Batang, Provinsi Jawa Tengah 

b. Kualifikasi Khusus 

- Memiliki kemampuan Bahasa Inggris Aktif secara verbal maupun tertulis 

- Memiliki pengalaman sebagai sekretaris minimal 2 tahun 

- Memiliki kemampuan digital organizing (kemampuan mengelola email, arsip digital / 

cloud service & paperless letter) 

- Memiliki kemampuan mengorganisasikan kegiatan Direksi / Protokoler 

- Memiliki kemampuan memahami permasalahan 

- Memiliki kemampuan membuat surat untuk membuat jawaban email maupun surat  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

PT Kawasan Industri Terpadu Batang 

Departemen HCM,  

 
 

 

 

ADITYA TEJA UTAMA 

Manager 
 

 

 

 

 

Kami perusahaan yang bergerak dalam bidang pengelola kawasan industri yang berlokasi di 

Kabupaten Batang, Provinsi Jawa Tengah mengundang talenta talenta muda berbakat, kreatif dan 

energik untuk bergabung bersama kami di PT Kawasan Industri Terpadu Batang.  

 

Bagi yang berminat untuk bergabung bersama kami, klik link http://bit.ly/SekDirKITB , isi form 

tersebut dan upload dokumen pendukung paling lambat 22 Februari 2021.   

 

https://www.grandbatangcity.co.id/  

 


