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SURAT EDARAN 
Nomor: B/14028/UN37.1.4/PK.03.01/2024 

TENTANG 
MEKANISME ADMINISTRASI DAN AKADEMIK PENENTUAN PEMBIMBING/ 

PROMOTOR DAN PERSYARATAN UJIAN TESIS DAN DISERTASI  
PROGRAM MAGISTER DAN DOKTOR  

FAKULTAS MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM  
UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG 

 

Yth.  

1. Koordinator Program Studi Jenjang Magister dan Doktor 
2. Mahasiswa Magister dan Doktor 

FMIPA Universitas Negeri Semarang 

 

Berdasarkan Permendikbudristek Nomor 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi dan Pedoman Operasional Penilaian Angka Kredit 

Kenaikan Jabatan Akademik/ Pangkat Dosen Tahun 2019, maka dalam rangka 

memberikan standardisasi dalam penentuan pembimbing dan persyaratan ujian 

tesis dan disertasi pada FMIPA Universitas Negeri Semarang disampaikan hal-hal 

berikut. 

1. Persyaratan Pembimbing Tugas Akhir Program Magister 

a) Dosen yang berhak menjadi Pembimbing 1 adalah dosen berkualifikasi 

akademik sekurang-kurangnya Doktor dalam jabatan akademik 

sekurang-kurangnya Lektor. 

b) Dosen yang berhak menjadi Pembimbing 2 adalah dosen berkualifikasi 

akademik sekurang-kurangnya Doktor dalam jabatan akademik 

sekurang-kurangnya Asisten Ahli. 

2. Persyaratan Pembimbing Tugas Akhir Program Doktor  

a) Dosen  yang  berhak  menjadi  Promotor  adalah  dosen dengan jabatan 

akademik profesor yang memiliki minimal satu  publikasi  ilmiah  sebagai  

penulis  pertama  atau penulis  korespondensi  pada  jurnal  ilmiah  

internasional bereputasi, atau doktor dalam Jabatan  Akademik  Lektor 

https://mipa.unnes.ac.id/
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Kepala  yang  memiliki  minimal  satu  publikasi  ilmiah sebagai penulis 

pertama pada jurnal ilmiah internasional bereputasi.  

b) Dosen  yang  berhak  menjadi  Kopromotor  adalah  dosen dengan  jabatan  

akademik  profesor,  atau  berkualifikasi akademik  doktor  dalam  jabatan  

akademik  sekurang- kurangnya  Lektor  yang  memiliki  minimal  satu  

publikasi ilmiah  sebagai  penulis  pertama  atau  penulis korespondensi  

pada  jurnal  ilmiah  internasional bereputasi.   

c) Bagi pembimbing eksternal/kopromotor eksternal UNNES wajib  memiliki  

kompetensi  yang  sesuai  dengan  karakteristik program studi dan 

memenuhi ketentuan administrasi.  

1) Pembimbing pendamping atau kopromotor dengan status dosen luar 

UNNES mengikuti kriteria yang sama dengan poin 1b dan 2b di atas. 

2) Penguji  dengan  status  praktisi  harus  memenuhi ketentuan berikut.  

(a) kualifikasi  akademik  minimal  magister  untuk  menguji program 

magister, dan doktor untuk menguji program doktor.  

(b) Memiliki pengalaman profesional di bidangnya.  

(c) Memiliki  sertifikat  kompetensi  dari  LSP  yang  terpercaya.    

3. Kewajiban Publikasi bagi Mahasiswa Magister dan Doktor sebelum mengikuti 

Ujian Tesis dan Disertasi  

a) Mahasiswa Program Magister wajib menulis dan menerbitkan artikel pada 

jurnal nasional terakreditasi (Sinta) atau diterima untuk diterbitkan di 

jurnal internasional yang menyertakan pembimbing sebagai anggota 

penulis dengan afiliasi Universitas Negeri Semarang.  

b) Mahasiswa Program Doktor sebelum mengikuti ujian disertasi tertutup 

wajib memiliki artikel hasil penelitian disertasi yang terbit pada jurnal 

internasional bereputasi sebagai penulis pertama dengan afiliasi 

Universitas Negeri Semarang dan menyertakan penulis Tim Promotor 

sebagai penulis kedua dan seterusnya serta menjadikan Promotor sebagai 

penulis Korespondensi 

c) Mahasiswa Program Doktor sebelum mengikuti ujian disertasi terbuka 

telah dinyatakan lulus ujian disertasi tertutup. 

https://mipa.unnes.ac.id/
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d) Mahasiswa Program Doktor yang telah memiliki 1 (satu) artikel yang 

diterbitkan di Jurnal Internasional Bereputasi Q1 atau Q2, atau memiliki 2 

(dua) artikel di Jurnal Internasional Bereputasi Q3 dan/atau Q4 dapat 

mengikuti ujian disertasi tahap I dan tahap II atau ujian disertasi setelah 

lulus ujian seminar hasil disertasi. 

e) Mekanisme dan ketentuan ujian seminar hasil disertasi, ujian disertasi 

tertutup, ujian disertasi terbuka, dan ujian disertasi dapat diakses melalui 

laman https://bit.ly/MekanismeUjianS2S3FMIPAUNNES. 

f) Bagi mahasiswa angkatan 2024 dan setelahnya ketentuan pembimbingan, 

ujian tesis dan disertasi disesuaikan dengan Kurikulum Program Magister 

dan Doktor Tahun 2024. 

4. Persyaratan Mahasiswa Program Magister yang akan mengikuti Ujian Tesis 

a) Lulus semua mata kuliah dengan IPK  sekurang-kurangnya 3,00 dan 

memenuhi syarat akademik dan administratif sebagaimana yang 

ditetapkan fakultas/ sekolah pascasarjana (print out rekap nilai dari 

Sikadu yang dapat diunduh melalui laman https://apps.unnes.ac.id/23); 

b) Lulus ujian komprehensif (print out hasil komprehensif unduh di 

https://bit.ly/HasilUjianKomprehensif) 

c) Lulus ujian proposal tesis; 

d) Menyerahkan lima eksemplar tesis yang disetujui oleh Pembimbing dan 

terjilid; 

e) Menyerahkan lima eksemplar print out bahan presentasi/PowerPoint 

(untuk waktu presentasi ± 15 menit); 

f) Memiliki skor ToPEL minimal 450 yang dikeluarkan oleh Pusat Layanan 

Bahasa, Pelatihan Pendidikan, Karir, Bimbingan Konseling, dan Disabilitas 

yang masih berlaku; 

g) Menyerahkan fotocopy sertifikat workshop penulisan artikel ilmiah yang 

diselenggarakan FMIPA UNNES; 

h) Menyerahkan fotocopy sertifikat studium generale/Kuliah Umum yang 

diselenggarakan FMIPA UNNES; 

https://mipa.unnes.ac.id/
https://bit.ly/MekanismeUjianS2S3FMIPAUNNES
https://apps.unnes.ac.id/23
https://bit.ly/HasilUjianKomprehensif
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i) Menyerahkan fotocopy sertifikat pemakalah/peserta seminar nasional 

yang diselenggarakan FMIPA UNNES; 

j) Menyerahkan fotocopy sertifikat pemakalah/peserta seminar 

internasional yang diselenggarakan FMIPA UNNES; 

k) Menyerahkan soft file artikel (beserta tautan link) yang telah terbit atau 

diterima pada jurnal nasional terakreditasi (Sinta) atau jurnal 

internasional atau bentuk lain yang setara dengan karya yang 

dipresentasikan di forum internasional, yang menyertakan pembimbing 

sebagai anggota penulis dengan afiliasi Universitas Negeri Semarang; 

l) Menyerahkan print out validasi akhir bimbingan tesis dari Sitedi minimal 

16 kali bimbingan; 

m) Menyerahkan Surat Pernyataan Penggunaan Referensi dan Sitasi 

Penulisan Tesis (dapat diunduh di 

https://bit.ly/SuratPernyataanReferensi); 

n) Lunas SPP/BKT; 

o) Mengisi Pendataan Jurnal yang dapat diakses melalui laman 

https://bit.ly/PendataanJurnalFMIPAUNNES; 

p) Menyerahkan satu lembar Surat Pernyataan Keaslian Disertasi bermeterai 

Rp. 10.000,- yang belum ditanda tangani (dapat diunduh di laman 

https://bit.ly/PernyataanKeaslianTesisDisertasi); 

q) Lolos uji similaritas naskah tesis dari Perpustakaan UNNES dengan 

toleransi kesamaan maksimal 25%. 

5. Persyaratan Mahasiswa Program Doktor yang akan mengikuti Ujian Disertasi 

Tertutup 

a) Lulus semua mata kuliah (print out rekap nilai dari Sikadu di 

https://apps.unnes.ac.id/23); 

b) Lulus ujian komprehensif (print out hasil kualifikasi di unduh di 

https://bit.ly/HasilUjianKualifikasi) 

c) Lulus ujian proposal disertasi; 

d) Menyerahkan tujuh eksemplar disertasi yang disetujui oleh Pembimbing 

dan terjilid; 

https://mipa.unnes.ac.id/
https://bit.ly/SuratPernyataanReferensi
https://bit.ly/PendataanJurnalFMIPAUNNES
https://bit.ly/PernyataanKeaslianTesisDisertasi
https://apps.unnes.ac.id/23
https://bit.ly/HasilUjianKualifikasi
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e) Menyerahkan tujuh eksemplar print out bahan presentasi/PowerPoint 

(untuk waktu presentasi ± 15 menit); 

f) Memiliki skor ToPEL minimal 475 yang dikeluarkan oleh Pusat Layanan 

Bahasa, Pelatihan Pendidikan, Karir, Bimbingan Konseling, dan Disabilitas 

yang masih berlaku; 

g) Menyerahkan fotocopy sertifikat workshop penulisan artikel ilmiah yang 

diselenggarakan FMIPA UNNES; 

h) Menyerahkan fotocopy sertifikat studium generale/kuliah umum yang 

diselenggarakan FMIPA UNNES; 

i) Menyerahkan fotocopy sertifikat pemakalah/peserta seminar nasional 

yang diselenggarakan FMIPA UNNES; 

j) Menyerahkan fotokopi dua sertifikat sebagai pembicara dalam seminar 

nasional dan internasional beserta prosiding yang diselenggarakan FMIPA 

UNNES; 

k) Menyerahkan satu artikel jurnal yang relevan dengan penelitian disertasi 

dan telah diterbitkan dalam jurnal internasional bereputasi (yang masih 

aktif/ tidak discontinue pada waktu terbit; sebagai penulis pertama 

dengan afiliasi Universitas Negeri Semarang dan menyertakan Tim 

Promotor sebagai penulis kedua dan seterusnya, serta menjadikan 

Promotor sebagai penulis Korespondensi); 

l) Menyerahkan print out validasi akhir bimbingan disertasi dari Sitedi 

minimal 16 kali bimbingan; 

m) Menyerahkan Surat Pernyataan Penggunaan Referensi dan Sitasi 

Penulisan Disertasi (dapat diunduh di 

https://bit.ly/SuratPernyataanReferensi); 

n) Lunas SPP/BKT; 

o) Mengisi Pendataan Jurnal yang dapat diakses melalui laman 

https://bit.ly/PendataanJurnalFMIPAUNNES; 

p) Lolos uji similaritas naskah disertasi dari Perpustakaan UNNES dengan 

toleransi kesamaan maksimal 25%. 

https://mipa.unnes.ac.id/
https://bit.ly/SuratPernyataanReferensi
https://bit.ly/PendataanJurnalFMIPAUNNES
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6. Persyaratan Mahasiswa Program Doktor yang akan mengikuti Ujian Disertasi 

Terbuka 

a) Lulus ujian disertasi tertutup; 

b) Lolos uji similaritas naskah tesis dari Perpustakaan UNNES dengan 

toleransi kesamaan maksimal 25%. 

c) Menyerahkan tujuh eksemplar disertasi yang disetujui oleh panitia ujian 

disertasi tertutup, terjilid soft cover warna biru muda; 

d) Menyerahkan tujuh eksemplar bahan presentasi/PowerPoint (untuk waktu 

presentasi ± 15 menit); 

e) Menyerahkan ringkasan Disertasi/Sinopsis (7 eksemplar dan undangan 

Promovendus); 

f) Menyerahkan satu lembar Surat Pernyataan Keaslian Disertasi bermeterai 

Rp. 10.000,- yang belum ditanda tangani (dapat diunduh di laman 

https://bit.ly/PernyataanKeaslianTesisDisertasi); 

g) Lunas SPP/BKT. 

 

Demikian surat edaran ini disampaikan untuk dilaksanakan mulai Semester Gasal 

2024/2025 

 
 28 Agustus 2024  
 Dekan 
  

 
 
 
 

  Prof. Dr. Edy Cahyono, M.Si. 
                   NIP 196412051990021001 
 

 
Tembusan:   
1. Wakil Dekan Bid. Akademik dan Kemahasiswaan  
2. Wakil Dekan Bid. Perencanaan dan Sumberdaya  
3. Wakil Dekan Bid. Bisnis, Riset dan Kerjasama 
4. Kepala Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan  
FMIPA Universitas Negeri Semarang 

https://mipa.unnes.ac.id/
https://bit.ly/PernyataanKeaslianTesisDisertasi
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Lampiran 

 Ujian Tesis 
Ujian Disertasi 

Tertutup 
Ujian Disertasi 

Terbuka 
Ujian Seminar Hasil 

Disertasi Ujian Disertasi 

Penguji 
Ketua 
Sekretaris (Penguji) 
Anggota I 
Anggota II 
Anggota III 
Anggota IV 
Anggota V 

 
Dekan/Wakil Dekan 
Koorprodi  
Penguji Dalam UNNES 
Pembimbing 2 
Pembimbing 1 

 
Dekan/ Wakil Dekan 
Koorprodi 
Penguji Luar UNNES 
Penguji Dalam UNNES 
Kopromotor 2 
Kopromotor 1 
Promotor 

 
Dekan/ Wakil Dekan 
Koorprodi 
Penguji Luar UNNES 
Penguji Dalam UNNES 
Kopromotor 2 
Kopromotor 1 
Promotor 

 
Dekan/ Wakil Dekan 
Koorprodi 
Penguji Dalam UNNES 
Kopromotor 2 
Kopromotor 1 
Promotor  

 
Dekan/ Wakil Dekan 
Koorprodi 
Penguji Luar UNNES 
Penguji Dalam UNNES 
Kopromotor 2 
Kopromotor 1 
Promotor  
 

Waktu Ujian 120 menit 120 menit 120 menit 120 menit 120 menit 

Pakaian  
Mahasiswa 
Penguji 

 
Jaket Almamater 
PSL 

 
Jaket almamater 
PSL 

 
PSL 
Toga 

 
Jaket almamater 
Bebas rapi  

 
PSL 
PSL 

Sifat Ujian  Tertutup Terbuka dengan 
Undangan 

Tertutup Tertutup  

https://mipa.unnes.ac.id/
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