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PENDAHULUAN

Panduan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
LPPM Universitas Negeri Semarang
2025

JADWAL TENTATIF TINGKAT UNIVERSITAS 
PELAKSANAAN PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASAYARAKAT 

SUMBER DANA DPA LPPM UNNES 
 

No Tahapan Kegiatan Minggu 

 
PERIODE TAWARAN PROPOSAL 

1. Pengumuman Tawaran Reviewer Internal Minggu ke-4 November 2024 

 - Surat Pengumuman LPPM ke Dekan  

2. Masa pembukaan usulan reviewer internal Minggu ke-4 
November 2024– 
Minggu ke-1 
November 2024 

 - Calon reviewer unggah CV melalui SIPP  

3. Pengumuman Tawaran Usulan Proposal Minggu ke-1 Desember 2024 

 - Surat Pengumuman LPPM ke Dekan  

4. Masa pembukaan usulan proposal Minggu ke-1 Desember 
2024 – Minggu ke-4 
Januari 2025 

 - Pengusul mendaftar, unggah proposal, isi RAB 
melalui SIPP 

 

5. Seleksi Reviewer Internal Minggu ke-3 Desember 2024 

 - Seleksi reviewer internal melalui SIPP oleh Ketua 
dan Gugus Penjaminan Mutu LPPM 

 

6. Penetapan Reviewer Internal Minggu ke-4 Desember 2024 

 - SK Rektor penetapan nama-nama reviewer 
internal 

 

7. Pengumuman Hasil Seleksi Reviewer Internal Minggu ke-4 Desember 2024 

 - Surat pengumuman LPPM hasil seleksi reviewer 
internal ke Dekan 
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8. Penugasan dan ploting reviewer internal untuk tahapan 
penilaian usulan proposal 

Minggu ke-4 Januari 2025 

 - Surat Tugas LPPM kepada reviewer internal 
untuk melakukan penilaian usulan proposal 

- LPPM memploting reviewer internal untuk 
tahapan penilaian usulan proposal melalui SIPP 

 

9. Tahapan penilaian Usulan Proposal Minggu ke-4 Januari 2025– 
Minggu ke-2 Februari 2025 

 - Penilaian usulan proposal melalui SIPP oleh 
reviewer internal 

 

10. Penetapan penerima pendanaan proposal Minggu ke-3 Februari 2025– 
Minggu ke-4 Februari  2025 

 - SK Rektor penetapan penerima pendanaan proposal 
- Finalisasi penetapan penerima pendanaan proposal 

di SIPP oleh Ketua LPPM 

 

11. Pengumuman Penerima Pendanaan proposal Minggu ke-4 Februari 2025 

 - Surat pengumuman LPPM ke Dekan  

12. Kontrak Minggu ke-2 Maret 2025 

 - Pencetakan Surat Perjanjian penugasan melalui 
SIPP oleh LPPM 

- Penandatanganan Surat Perjanjian Penugasan 
antara Ketua LPPM dengan Dosen/Tenaga 
Kependidikan penerima pendanaan kegiatan 
penelitian & pengabdian kpd masyarakat 

 

 
PERIODE PELAKSANAAN KEGIATAN 

13. Pengumuman unggah revisi proposal dan RAB sesuai 
pendanaan 

Minggu ke-2 Maret 2025 

 - Surat Pengumuman LPPM 
- Peneliti pengabdi unggah revisi proposal, revisi 

RAB melalui SIPP 
- Peneliti, Pengabdi mulai mencatat, 

mendokumentasikan bukti-bukti kegiatan atau 
anggaran penelitian pengabdian melalui SIPP 
(menu Catatan Harian) 
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14. Pengumuman Persiapan Pemeriksaan Perbaikan 
Usulan dan Instrumen Penelitian 

Minggu ke-2 Maret 2025 

 - Surat pengumuman LPPM 
- Peneliti unggah instrumen penelitian melalui 

SIPP 

 

15. Penugasan dan ploting reviewer internal untuk 
Pemeriksaan Perbaikan Usulan dan Instrumen 
Penelitian 

Minggu ke-2 Maret 2025 

 - Surat Tugas LPPM kepada reviewer internal 
untuk melakukan Evaluasi Instrumen penelitian 

- Ploting reviewer internal untuk tahapan Evaluasi 
Instrumen penelitian melalui SIPP oleh LPPM 

 

16. Tahapan Pelaksanaan Pemeriksaan Perbaikan Usulan 
dan Instrumen Penelitian 

Minggu ke-2 Maret – 
Minggu ke-4 Maret 2025 

 - Pemeriksaan instrumen penelitian melalui SIPP 
oleh reviewer internal 

- Pemeriksaan Perbaikan Proposal Penelitian dan 
Pengabdian Kepada Masyarakat 

 

17. Pengumuman Pencairan Dana Tahap I Minggu ke-4 Maret 2025 

 - Surat Pengumuman LPPM ke Dekan  

18. Pencairan Dana Tahap I Minggu ke-4 Maret 2025 

 - Pencetakan dokumen pencairan dana tahap I melalui 
SIPP (Menu Simpelmas) oleh Peneliti Pengabdi 

- Penerimaan dokumen pencairan dana tahap I, 
revisi proposal, revisi RAB, instrumen penelitian, 
nota persetujuan evaluasi instrumen oleh LPPM 

- Proses Pencairan Dana Tahap I oleh LPPM dan 
BPK UNNES 

 

19. Pengumuman Persiapan Monitoring dan Evaluasi 
Kegiatan Penelitian dan Pengabdian kpd Masyarakat 

Minggu ke-2 Juli  2025 

 
- Surat pengumuman LPPM 
- Peneliti, pengabdi unggah Laporan Kemajuan, 

Laporan Penggunaan anggaran 70% melalui 
SIPP 
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20. Penugasan dan ploting reviewer internal untuk tahapan 
Monitoring dan Evaluasi Kegiatan Penelitian dan 
Pengabdian kpd Masyarakat 

 
Minggu ke-2 Juli 2025 

 - Surat Tugas LPPM kepada reviewer internal 
untuk melakukan Monitoring dan Evaluasi 
Kegiatan Penelitian dan Pengabdian kpd 
Masyarakat 

- Ploting reviewer internal untuk tahapan 
Monitoring dan Evaluasi Kegiatan Penelitian 
dan Pengabdian kpd Masyarakat melalui SIPP 
oleh LPPM 

 

21. Tahapan Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kegiatan 
Penelitian dan Pengabdian kpd Masyarakat 

 
Minggu ke-4 Juli 2025 

 - Pelaksanaan monitoring dan evaluasi kegiatan 
penelitian dan pengabdian kpd masyarakat 
melalui SIPP oleh reviewer internal 

  

22. 
Pengumuman Persiapan Unggah Laporan Akhir 
Penelitian dan Pengabdian kpd Masyarakat sekaligus 
Evaluasi Dokumen oleh Reviewer Internal 

Minggu ke-4 Agustus– 
Minggu ke-2 
September 2025 

 - Surat Pengumuman LPPM 
- Peneliti, Pengabdi unggah dokumen laporan 

akhir penelitian & pengabdian kepada 
masyarakat beserta kelengkapan lainnya 
melalui SIPP 

- Dokumen yang sudah di unggah akan evaluasi 
oleh reviewer internal. 

 

23. Penugasan dan ploting reviewer internal untuk tahapan 
Pemeriksaan Dokumen Pelaporan Penelitian dan 
Pengabdian Kepada Masyarakat 

Minggu ke-4 Agustus 2025 
 

 − Surat Tugas LPPM kepada reviewer internal 
untuk melakukan Pemeriksaan dokumen 
pelaporan penelitian & pengabdian kpd 
masyarakat 

− Ploting reviewer internal untuk tahapan 
Pemeriksaan dokumen pelaporan penelitian & 
pengabdian kpd masyarakat melalui SIPP oleh 
LPPM 

 

24. Pengumuman Pencairan Dana Tahap II Minggu ke-2 September 2025 

 - Surat pengumuman LPPM  
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25 Penilaian Hasil Penelitian dan Pengabdian Kepada 
Masyarakat Minggu ke-2 November 2025 

26 Monitoring Janji Luaran Hasil Penelitian dan Pengabdian 
Kepada Masyarakat Tahap 1 Minggu ke-2 Maret tahun n + 1 

27 Monitoring Janji Luaran Hasil Penelitian dan Pengabdian 
Kepada Masyarakat Tahap 2 

Minggu ke-2 Mei  
tahun n + 1 

28 Monitoring Janji Luaran Hasil Penelitian dan Pengabdian 
Kepada Masyarakat Tahap 3 Minggu ke-2 Agustus tahun n + 1 

 


